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Załącznik Nr 1 do Zasad 

 
KRYTERIA WYBORU – KARTA OCENY  

Wniosku o przyznanie środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztów 
kształcenia ustawicznego 

 

Znak sprawy:  

Nadany numer wniosku:  

Data złożenia wniosku:  

WNIOSKODAWCA:  

 

Liczba zatrudnionych pracowników na 
dzień złożenia wniosku w przeliczeniu na 
pełny wymiar czasu pracy 

 

Liczba osób objętych wnioskiem:  

Przeciętne wynagrodzenie w dniu złożenia 
wniosku: 

 

Wysokość dofinansowania 
(kwota wraz z %) 

 

do 
70% 

 

……. 
kwota 

 

………………
…….% 

 

od 71% do 90% 

 

…………… 
kwota 

 

……… 
       % 

Wnioskowana kwota na wnioskodawcę:  

Wnioskowana kwota na osobę:  

Wielokrotność dofinansowania: 

4-krotność 
 8-krotność  12-krotność  14-krotność  

ETAP 1 OCENY WNIOSKU - OCENA FORMALNA WNIOSKU 

KRYTERIA OCENY FORMALNEJ 

Spełnienie kryterium 

Tak/Nie/Nie 
dotyczy 

Uwagi 

1. 
Czy wnioskodawca posiada siedzibę lub prowadzi działalność 
na terenie powiatu dębickiego? 

  

2. 
Czy wnioskodawca jest pracodawcą/przedsiębiorcą/ osobą 
fizyczną? 

  

3. 
Czy wskazany uczestnik, który ma zostać objęty kształceniem 
ustawicznym jest: 

  

a. pracodawcą   

b. pracownikiem   

c. osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą   

d. 
osobą świadczącą usługi na podstawie umów 
cywilnoprawnych 

  

4. Czy wnioskodawca, należy do jednej z poniższych grup:   

a. publiczne służby zatrudnienia   
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b. 

podmioty które posiadają zaległości podatkowe, zaległości 
z tytułu innych należności publicznoprawnych, składek na 
ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz 
Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Funduszy 
Emerytur Pomostowych oraz wypłat na PFRON 

  

c. 
pozostają pod zarządem komisarycznym, znajdują się w toku 
likwidacji, postępowania upadłościowego 

  

d. 
naruszył w sposób rażący umowę o przyznanie środków KFS 
w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku 

  

e. 
podmioty, które posiadają zaległości z tytułu składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne rolników 

  

f. 

podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz 
korzystania z dotacji, subwencji lub innych form finansowanej 
ze środków publicznych, przez okres, na który są d orzekł 
zakaz 

  

5. 
Czy wnioskodawca, przerwał staż bez uzasadnionej przyczyny 
w okresie 12 miesięcy od dnia złożenia wniosku? 

  

6. 

Czy wnioskodawca w okresie co najmniej 6 miesięcy 
bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o 
przyznanie środków KFS opłacał składki na Fundusz Pracy lub 
jest zwolniony z ich opłacania z mocy prawa? 

  

7. Czy wnioskowane działanie:   

a jest obowiązkiem pracodawcy   

b jest/ było/ finansowane z innych środków publicznych   

8. 
Czy wnioskodawca jest powiązany osobowo lub kapitałowo 
z realizatorem kształcenia ustawicznego? 

  

9. 
Czy realizator usługi kształcenia ustawicznego posiada wpis 
do BUR? 

  

10. 
Czy wielkość dotychczas otrzymanej pomocy de minimis, wraz 
z pomocą, o którą wnioskuje nie przekroczy dopuszczalnego 
pułapu, o jakim mowa w przepisach o pomocy publicznej? 

  

11. Czy załączono: 

Załącznik nr 1 
Oświadczenie o wysokości uzyskanej pomocy de 
minimis 

  

Załącznik nr 2 Informacja PUP w Dębicy   

Załącznik nr 3 Oświadczenie wnioskodawcy   

Załącznik nr 4 Program kształcenia ustawicznego   

Załącznik nr 5 Harmonogram płatności   

Załącznik nr 6 Oświadczenie dotyczące uczestników    

Załącznik nr 7 Wzór pełnomocnictwa – jeśli dotyczy   

Załącznik nr 8 Oświadczenie dot. priorytetu KFS   

 Formularz pomocy de minimis   

 Wzór dokumentu potwierdzającego ukończenie 
kształcenia ustawicznego, wystawionego przez 
realizatora usługi kształcenia ustawicznego, o ile 
wzór takiego dokumentu nie jest określony 
w przepisach powszechnie obowiązujących 

  

 Kopia dokumentu potwierdzającego oznaczenie 
formy prawnej podmiotu z uwzględnieniem 
sposobu reprezentacji Wnioskodawcy - w 
przypadku braku wpisu do KRS lub CEIDG 

  

 Kopia umowy spółki w przypadku spółek prawa 
cywilnego- jeśli dotyczy 

  

 Inne   

12. Czy wniosek został prawidłowo wypełniony i kompletny?   
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13. 
Czy Wnioskodawca został wezwany do poprawienia, 
uzupełnienia wniosku? 

  

14. 
Jeżeli Wnioskodawca został wezwany do poprawienia, 
uzupełnienia Wniosku to, czy Wniosek został poprawiony, 
uzupełniony w wyznaczonym terminie? 

  

OCENA FORMALNA WNIOSKU:  

Pozytywna / Negatywna / Bez rozpatrzenia*   

…………………………            …………………...…………………………….. 
             (Data)                        (Podpis osoby dokonującej oceny formalnej) 
 
 

ETAP 2 OCENY WNIOSKU - OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU (opiniuje Komisja) 

 
Czy wniosek podlega ustaleniom w zakresie jego 
finansowania: 

Tak / Nie 

 

Jeżeli TAK, ZAKRES USTALEŃ: 

Nazwa wnioskowanej usługi kształcenia 
ustawicznego 

Zakres ustaleń Przed 
ustale
niami 

Po ustaleniach 

 

 

 

   

 

A. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ1 

 

Spełnienie kryterium 

Tak/Nie 
Nie dotyczy 

UWAGI 

1. Zgodność dofinansowywanych działań z ustalonymi 
priorytetami wydatkowania środków KFS na dany rok 

 

Wnioskodawca wykazał, że: 

PRIORYTETY MINISTRA DO SPRAW PRACY WYDATKOWANIA 
KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO W ROKU 2026 

 

Priorytet 1. Poprawa zarządzania i komunikacji w firmie w oparciu 
o zasady przeciwdziałania dyskryminacji i mobbingowi, rozwoju 
dialogu społecznego, partycypacji pracowniczej i wspierania 
integracji w miejscu pracy. 

  

Priorytet 2. Wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji 
w zawodach określonych jako deficytowe na danym terenie, tj. 
w powiecie lub w województwie. 

  

Priorytet 3. Wsparcie kształcenia ustawicznego w związku 
z zastosowaniem w firmach nowych procesów, technologii 
i narzędzi pracy, ze szczególnym uwzględnieniem umiejętności 
cyfrowych, AI oraz tzw. umiejętności zielonych, zwłaszcza gdy 
powyższe czynniki stanowią zagrożenie utratą pracy. 

  

Priorytet 4. Wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji 
niezbędnych w sektorze usług zdrowotnych i opiekuńczych oraz 
wsparcie rozwoju umiejętności i kwalifikacji członków lub 
pracowników spółdzielni socjalnych oraz pracowników 
zatrudnionych w przedsiębiorstwach społecznych wskazanych na 
liście/rejestrze przedsiębiorstw społecznych prowadzonym przez 
MRPiPS. 
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PRIORYTETY KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO 
WOJEWÓDZTWA PODKARPACKIEGO 

 

Priorytet 1. Wsparcie kształcenia ustawicznego osób do 30 roku 
życia 

  

Priorytet 2. Wsparcie kształcenia ustawicznego osób 
zatrudnionych u pracodawców, którzy w latach 2023-2025 nie 
korzystali ze środków KFS 

  

Priorytet 3. Wsparcie kształcenia ustawicznego z zakresu 
obronności Państwa, w tym ochrony ludności i obrony cywilnej 

  

 
B. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ 

Liczba 
punktó

w 

Liczba 
uzyskanych 

punktów 

Uwagi 

2. 

Zgodność wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji 
nabywanych przez uczestników kształcenia ustawicznego 
z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy2 

Max.15 

Wnioskodawca wykazał, że: 

Wszystkie (100%) planowane działania są zgodne z potrzebami 
lokalnego rynku pracy 

15   

od 99% do 50% planowanych działań jest zgodnych z potrzebami 
lokalnego rynku pracy 

8   

poniżej 50% planowanych działań jest zgodna z potrzebami 
lokalnego rynku pracy 

0   

3. 
Koszty usługi kształcenia ustawicznego wskazanej do 
sfinansowania ze środków KFS w porównaniu z kosztami 
podobnych usług dostępnych na rynku 

Max.15 

Wnioskodawca wykazał, że: 

wszystkie (100%) prezentowane we wniosku koszty kształcenia 
ustawicznego są porównywalne ze średnią ceną rynkową ustaloną 
przez urząd3 

5   

od 99% i poniżej prezentowanych we wniosku kosztów kształcenia 
ustawicznego jest porównywalnych ze średnią ceną rynkową 
ustaloną przez urząd3 

0   

Koszt usługi kształcenia ustawicznego 
na jedną osobę ogółem (brutto w PLN) 

do 4 000,00 zł 5   

od 4 000,01 do 6 
000,00 zł 

2   

powyżej 6 000,01 zł 0   

Koszt jednej godziny dydaktycznej 
przypadającej na jednego uczestnika 
(brutto w PLN) - dotyczy szkoleń oraz 
studiów podyplomowych.  

W sytuacji, kiedy wniosek dot. działań tj.: 
potwierdzenie nabycia wiedzy i 
umiejętności, badania lekarskie i 
psychologiczne, ubezpieczenie NNW Urząd 
uzna koszt jednej godz. dydaktycznej 
przypadającej na jednego uczestnika 
w wysokości do 100,00 zł  

do 100,00 zł 5   

od 100,01 do 150,00 
zł 

2   

powyżej 150,01 zł 0   
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4. 
Racjonalność wydatkowania środków KFS - możliwość 
sfinansowania ze środków KFS działań określonych we 
wniosku, z uwzględnieniem limitów4 

Max.15 

Wnioskodawca nie korzystał ze środków KFS w 2024 r., 2025 r. 
i 2026 r. 

15   

Wnioskodawca korzystał ze środków KFS w 2024 r. 8   

Wnioskodawca korzystał ze środków KFS w 2025 r. i 2026 r. 0   

Łącznie wniosek może otrzymać maksymalnie  MAX.45 

Minimalna liczba punktów kwalifikująca wniosek do przyznania dofinansowania ze środków KFS 
wynosi 25 punkty  

 

Możliwość sfinansowania ze środków KFS działań określony 
we wniosku 

TAK/NIE Uwagi 

  

Komisja proponuje:…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………….……………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Komisja w obecności …... osób zaopiniowała wniosek następującym stosunkiem głosów:  
„za” - ……, „przeciwko” - ...…. „wstrzymujących się” - …… 
 
Dodatkowe uwagi komisji: ……………………………………………… 
 
Data: ……………….     
 
Podpisy członków komisji: 
1. Przewodniczący – …………….……………………………… 

2. Zastępca Przewodniczącego –…………..…..……………… 

3. Członek - ……………………..………..……………………… 

4. Członek - ……………………………………………………… 

5. Członek - ……………………………………………………… 

6. Członek - ……………………………………..…..…………... 

7. Członek - …………………………….……………………….. 

 
 
Decyzja Dyrektora PUP w Dębicy: 

☐ Pozytywna – wniosek rozpatrzony w całości: 

☐ Pozytywna – wniosek rozpatrzony w części:  

☐ Negatywna, uzasadnienie:  

☐ Bez rozpatrzenia.  

 
 
       ………………..……  , ……………………………………………. 
                                                                                                   data                        podpis i pieczęć Dyrektora 
 

 

1. Do przyznania środków KFS rekomendowane będą wnioski, które w wyniku oceny otrzymały minimalny pułap 
punktowy tj. 25 pkt.  

2. Wniosek może być rozpatrzony pozytywnie w całości albo w części.  
3. Zakres finansowania wniosku podlega ustaleniom między Starostą a Wnioskodawcą, w szczególności w przypadku 

uzyskania takiej samej liczby punktów przez co najmniej dwa wnioski, z uwzględnieniem przyznanych limitów 
środków z KFS. 

4. Dofinansowanie kształcenia ustawicznego ze środków KFS ma charakter fakultatywny. 
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Objaśnienia: 

1. 
Wniosek, który nie spełnia kryteriów oceny merytorycznej w pkt. A nie podlega dalszej ocenie merytorycznej 
i punktacji w oparciu o kryteria wskazane w Części B.  

2. 

Zgodność kompetencji nabywanych przez uczestników kształcenia ustawicznego z potrzebami lokalnego lub 
regionalnego rynku pracy oceniana będzie na podstawie Barometru zawodów 2026 powiat dębicki zgodnego 
z miejscem wykonywania pracy/ świadczenia usługi na podstawie umów cywilnoprawnych/prowadzenia 
działalności gospodarczej (powiat dębicki). 
Aby Urząd mógł dokonać oceny tego kryterium Wykonawca we wniosku musi precyzyjnie określić, w jakim 
zakresie zdobyte przez uczestnika kształcenia kompetencje mogą być wykorzystane na stanowisku pracy lub 
stanowisku, na którym będzie wykonywał pracę po zdobyciu tych kwalifikacji. czy planowane do realizacji 
szkolenia / studia podyplomowe / zakres potwierdzanej wiedzy dotyczą zawodu deficytowego na terenie powiatu 
dębickiego. 

3. 

Za porównywalny uznany zostanie koszt niższy lub równy średniej cenie rynkowej usługi kształcenia ustawicznego 
wskazanej do sfinansowania. Średnia cena rynkowa ustalana będzie w oparciu o ceny osobogodziny, na 
podstawie średniej arytmetycznej kosztów realizacji danej formy kształcenia ustawicznego. Urząd przy wyliczaniu 
średniej ceny rynkowej weźmie pod uwagę: 

a. 
ofertę cenową wybranego realizatora oraz dwóch pozostałych, potencjalnych realizatorów 
zaplanowanego kształcenia 

b. 
dokonane przez Urząd rozeznanie cen (koszty porównywalnych usług kształcenia prezentowane przez 
kolejnych, co najmniej dwóch potencjalnych realizatorów kształcenia, nieuwzględnionych przez 
Wnioskodawcę -  o ile na rynku funkcjonują inne podmioty realizujące kształcenie w danym zakresie 

Za porównywalne ze średnią ceną rynkową kształcenia w danym zakresie, urząd uzna jedynie te koszty realizacji 
poszczególnych działań, które będą wyższe od ustalonej przez urząd średniej ceny rynkowej maksymalnie o 20%. 
 
W sytuacji, gdy brak jest możliwości przedstawienia ofert konkurencyjnych, wskazany przez Wnioskodawcę 
realizator kształcenia ustawicznego realizator jest monopolistą i nie ma możliwości ustalenia średniej ceny 
rynkowej, dotyczącej kształcenia w danym zakresie, wskazane we wniosku koszty uznane zostaną za 
porównywalne ze średnią ceną rynkową, gdy Wnioskodawca szczegółowo wyjaśni unikatowy charakter usługi oraz 
przyczyny braku możliwości dokonania porównania cen. 
 
Średnia cena rynkowa ustalana będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym Urząd stosował 
będzie zaokrąglenia zgodnie z regułami matematycznymi. Powyższe będzie miało zastosowanie również do 
procentowych obliczeń dotyczących w/w kryteriów. 
 

4. 

Racjonalność wydatkowania środków KFS - możliwość sfinansowania ze środków KFS działań 
określonych we wniosku, z uwzględnieniem limitów oceniana będzie w oparciu o weryfikację (w bazie danych 
Urzędu) podmiotów, którym Starosta Dębicki - Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy przekazał środki KFS w latach 
2024, 2025 i 2026. 

 

 

 


