POWIATOWY URZĄD PRACY

w GOŁDAPI

W N I O S E K

o dofinansowanie z Funduszu Pracy 
podjęcia działalności gospodarczej 
	Wnioskodawca



	· Bezrobotny*
	· Absolwent CIS*
	· Absolwent KIS*
	· Poszukujący pracy opiekun osoby niepełnosprawnej*

	Imię (Imiona) ....................................................... Nazwisko ..............................................................

adres zamieszkania ..............................................................................................................................

nr telefonu ....................................................... e-mail ……………………………………………….

wnioskowana kwota środków………………………………………………..................................... 

symbol podklasy rodzaju działalności określony zgodnie z PKD ………………………………...

nazwa PKD …………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………




*właściwe zaznaczyć

UWAGA:
W celu właściwego wypełnienia wniosku, prosimy o staranne jego przeczytanie i dołożenie starań, aby precyzyjnie odpowiedzieć na postawione zagadnienia. Wniosek należy wypełnić czytelnie. Sam fakt złożenia wniosku nie gwarantuje otrzymania dotacji ze środków Funduszu Pracy. Od negatywnego załatwienia wniosku nie przysługuje odwołanie.

I. INFORMACJA O WNIOSKODAWCY
Dane osobowe wnioskodawcy 
1. Nazwisko.......................................................... Imiona..................................................................

2. Adres zamieszkania .......................................................................................................................
3. Adres do korespondencji …………………………………………………………………………
4. Data urodzenia................................................. Stan cywilny.........................................................
5. Dowód osobisty: seria............... numer............................ PESEL ................................................
wydany w dniu ....................................... przez..............................................................................

6. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) ........................................................................................ 

a w przypadku braku NIP – wystąpienie o nadanie numeru przed podpisaniem umowy

7. Numer rachunku bankowego wnioskodawcy:
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	


8. Informacja odnośnie prowadzenia w przeszłości własnej działalności:

- rodzaj działalności ……………………………………………………………………………...

- PKD …………………………………………………………………………………………….

- okres prowadzenia i przyczyna likwidacji ……...........................................................................

.........................................................................................................................................................
Dane dotyczące współmałżonka wnioskodawcy (jeśli dotyczy)
1. Nazwisko.......................................................... Imiona..................................................................

2. Miejsce zatrudnienia ......................................................................................................................

3. Rodzaj, miejsce prowadzonej działalności i NIP (jeśli dotyczy) ………….…..............................
…………………………………………………………...………………………………………..
4. Posiadam rozdzielność majątkową / nie posiadam rozdzielności majątkowej* 
II. DANE  DOTYCZĄCE  DOTACJI 

1. Proszę o udzielenie jednorazowo środków w kwocie .......................................... zł 
na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie ..........................................................................
.........................................................................................................................................................

2. Działalność planuję rozpocząć z dniem ........................................................................
3. Forma prawna planowanej działalności (działalność indywidualna lub inna – jaka?) .........................................................................................................................................................

4. Zamierzam zostać podatnikiem VAT*:            
 TAK                                   NIE
5. Jako formę zabezpieczenia zwrotu dofinansowania proponuję
: poręczenie (w przypadku wyboru tej formy należy wypełnić załącznik nr 3 do wniosku), weksel in blanco, weksel z poręczeniem wekslowym (aval), gwarancję bankową, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokadę środków zgromadzonych na rachunku płatniczym albo akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika (w przypadku propozycji zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji konieczne jest wskazanie dodatkowego zabezpieczenia). 
III. OPIS DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

1. Dokładny opis przedsięwzięcia (opisanie rodzaju działalności, jej innowacyjność, realność powodzenia w przyszłości, indywidualne motywy podjęcia, lokalizacja działalności):
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
2. Przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia samodzielnej działalności: 
·  wykształcenie .............................................................................................................................
……………………………………………………………………….…….………….………….
·  doświadczenie …………………………………………...……...…….………………..……...

……………………………………………..…………………………......……………………….
…………………………………………………………………….….……………….…………..….…................................................................................................................................................ 
·  szkolenia, kursy …………………...…………………..……………………….……….………

……………………………………………………….…………………….…………….………..
·  inne …………………………………………………………………..………..………………..
………………………………………………………………………….……………....………….………………………………………………………………...……………….……………....…

3. Stopień przygotowania do planowanej działalności gospodarczej: 
a) Znajomość zapotrzebowania rynku na planowaną działalność (rozpoznanie rynku, znajomość konkurencji – ze wskazaniem na konkretne przykłady, opisanie odbiorców i dostawców, posiadane na piśmie umowy przedwstępne, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne z przyszłymi kontrahentami):

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
b) Identyfikacja potencjalnego ryzyka niepowodzenia planowanej działalności gospodarczej oraz propozycja działań zaradczych.
	Potencjalne ryzyka, które mogą przyczynić się do likwidacji planowanej działalności
	Propozycja działań zaradczych

	
	


4. Lokalizacja działalności gospodarczej: 

Adres siedziby działalności: ……………………………………………………………………..

Miejsce prowadzenia działalności: ………………………………………………………………
a) podjęte działania dotyczące pozyskania lokalu (prosimy o kopię dokumentów potwierdzających posiadanie, opisać obecny stan przygotowania lokalu)
b) ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

c) zapotrzebowanie na planowaną działalność gospodarczą pod kątem jej usytuowania (miejsca) –  bliskość rynków zbytu (odbiorców) dla świadczonej działalności
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
IV. ANALIZA FINANSOWA PRZEDSIĘWZIĘCIA

Środki własne przeznaczone do zaangażowania w przedsięwzięciu:

	Wyszczególnienie
	Nazwa 
	Wartość (zł)

	Maszyny, urządzenia, sprzęt (rodzaj, wartość)
	
	

	Środki transportu (rodzaj, rok produkcji)
	
	

	Budynki, lokale (forma własności, powierzchnia)
	
	

	Inne (podać jakie)
	
	


Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej, jakie zostaną poniesione od dnia zawarcia umowy w ramach wnioskowanych środków, środków własnych oraz innych źródeł finansowania (dotyczy jedynie środków finansowych).
	Nakłady
	Źródła finansowania (zł)

	
	środki z Funduszu Pracy
	środki własne
	inne
	RAZEM

	Zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, wyposażenia
	
	
	
	

	Adaptacja lokalu
	
	
	
	

	Zakup materiałów, towarów
	
	
	
	

	Konsultacje i doradztwo związane z podjęciem działalności gospodarczej
	
	
	
	

	Inne (np. usługi i materiały reklamowe)
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	


SZCZEGÓŁOWA SPECYFIKACJA WYDATKÓW DO PONIESIENIA W RAMACH DOFINANSOWANIA1)
	Nazwa wydatku 
	Specyfikacja -  wymaga się wskazania, modelu, parametrów technicznych lub jakościowych
	Nowy / używany
	Uzasadnienie

(proszę uzasadnić adekwatność zakupów do wymagań przedsięwzięcia)
	Koszty zakupu     (w zł) 
ze środków FP

	Zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, wyposażenia (do 100% wnioskowanych środków)
Zakup samochodu niezbędnego do prowadzenia działalności gospodarczej, w ramach dofinansowania nie może przekraczać 30% kwoty wnioskowanych środków.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Adaptacja lokalu (maksymalnie 15% wnioskowanych środków jeśli lokal jest własnością, przy wynajmie lub użyczeniu maksymalnie 5%)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zakup materiałów, towarów (maksymalnie 40% wnioskowanych środków)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Konsultacje i doradztwo związane z podjęciem działalności gospodarczej
	

	
	
	
	

	Promocja i reklama (maksymalnie 5% wnioskowanych środków)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Inne
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem (wartość brutto):                                   
	
	


1) Rozliczenie wydatków nastąpi w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej.
Uwaga:
Wszelkie zmiany szczegółowej specyfikacji wydatków w ramach wnioskowanych jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej wymagają formy pisemnej i są możliwe przed ich dokonaniem po wyrażeniu zgody przez PUP. 

.................................., dnia ..........................

                                                                                         ........................................................... 

                                                                                                                                                                                 (czytelny podpis wnioskodawcy)
PRZEWIDYWANE  EFEKTY  EKONOMICZNE 

PROWADZENIA  DZIAŁALNOŚCI  GOSPODARCZEJ

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Miesiąc (przykładowy) 
	Pierwszy rok prowadzenia działalności1)

	A.
	Przychody, w tym:
	
	

	1.
	przychody ze sprzedaży
	
	

	2.
	inne przychody
	
	

	B.
	Koszty, w tym:
	
	

	1.
	koszt zakupów towarów (surowców)
	
	

	2.
	wynagrodzenia 2) (liczba osób x płaca brutto)……………………  
	
	

	3.
	narzuty na wynagrodzenia pracowników 2) (ZUS, FP, FGŚP)
	
	

	4.
	amortyzacja 
	
	

	5.
	czynsz dzierżawny
	
	

	6.
	koszty transportu 
-własnego (miesięczny przebieg kilometrów x przeciętne zużycie paliwa na 100 km x cena 1 litra paliwa) ……………………………………..……………….…… 
lub obcego (liczba kilometrów x stawka) …………………………
	……………………………….
	………………..

………………..

	7.
	energia elektryczna
	
	

	8.
	opłaty eksploatacyjne (woda, CO, gaz)
	
	

	9.
	zużycie materiałów i przedmiotów nietrwałych 
	
	

	10.
	usługi obce (np. księgowość, ochrona, i inne)
	
	

	11.
	podatek lokalny
	
	

	12.
	ubezpieczenie majątkowe
	
	

	13.
	inne koszty (np. reklama, telefon, poczta, itp.)
	
	

	14.
	składki na ubezpieczenia społeczne właściciela (ZUS)
	
	

	15.
	składka zdrowotna
	
	

	C.
	Dochód brutto = A – B
	
	

	D.
	Podatek dochodowy
	
	

	G.
	Dochód netto = C – D
	
	

	H.
	Spłata innych zobowiązań (jakich?) w zł 

…………………………………………………………..
	
	


1) W przypadku gdy w pierwszym roku działalność będzie przynosiła stratę prosimy o określenie kiedy działalność będzie przynosiła zysk?
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2)  wypełnia, jeśli wnioskodawca zamierza zatrudnić pracowników
Szczegółowe wyjaśnienia do poszczególnych pozycji przychodów (dotyczy danych w miesiącu)

PRZYCHODY

1. Ze sprzedaży (produktów, usług, towarów*) 
Sposób wyliczenia:

· Produkcja

Rodzaj i wielkość dziennej produkcji x cena jednostkowa produktu z narzutem x ilość dni produkcji w miesiącu* .............................................................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

· Usługi

Rodzaj i ilość dziennie świadczonych usług x cena danej usługi x ilość dni świadczenia usług w miesiącu* .....................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... .................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................
· Handel 

Średni dzienny utarg x ilość dni sprzedaży w miesiącu* .........................................................
...................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………...

2. Inne przychody ..............................................................................................................................

........................................................................................................................................................

 ............................, dnia...............................


.........................................................................

      (czytelny podpis wnioskodawcy)



*właściwe zaznaczyć
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że zapoznałem(am) się z przepisami dotyczącymi przyznania z Funduszu Pracy bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej, w tym zwrotu kwoty dotacji w przypadku niedotrzymania warunków umowy, zawartymi w „Regulaminie przyznania środków na podjęcie działalności gospodarczej”. Regulamin dostępny jest na tablicy ogłoszeń Powiatowego Urzędu Pracy w Gołdapi oraz na stronie internetowej urzędu: http://goldap.praca.gov.pl/, w zakładce: „Dokumenty do pobrania”.

.........................., dnia ........................


..................................................................

                                                                                                     (czytelny podpis wnioskodawcy)
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że  zapoznałem(am) się z treścią klauzuli informacyjnej w związku z przetwarzaniem danych osobowych, dostępną na stronie http://goldap.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych i przyjmuję jej treść do wiadomości. 
.........................., dnia ........................


..................................................................

                                                                                                     (czytelny podpis wnioskodawcy)
OŚWIADCZENIE
Świadomy(a) odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu karnego za złożenie fałszywych danych oświadczam, że informacje zawarte we wniosku są zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, co stwierdzam własnoręcznym podpisem. 

.........................., dnia ........................


..................................................................

                                                                                                     (czytelny podpis wnioskodawcy)
ZAŁĄCZNIKI:
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w rozporządzeniu do otrzymania środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz innych warunków do otrzymania wsparcia (zał. nr 1)
2. Oświadczenie o pomocy de minimis (zał. nr 2)
3. Informacja o poręczycielach (zał. nr 3) – jeśli dotyczy

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.

5. Forma użytkowania lokalu, w którym ma być prowadzona działalność gospodarcza:

· lokal własny – akt własności;            -   lokal wynajęty – umowa najmu.
Wraz z wnioskiem należy przedłożyć umowę wstępną, bądź pismo właściciela lokalu odnośnie możliwości i warunków najmu (okres co najmniej – 1 rok, powierzchnia, czynsz).
Załącznik nr 1 do wniosku

..........................................................

  (imię i nazwisko wnioskodawcy)

....................................................................

          (PESEL)

OŚWIADCZENIE

Świadomy(a) odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu karnego za złożenie fałszywych danych oświadczam, że:

1) nie otrzymałem(am)/otrzymałem(am)*, bezzwrotnych(e) środków(i) Funduszu Pracy lub innych(e) bezzwrotnych(e) środków(i) publicznych(e) na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

2) nie prowadzę/prowadzę* działalność/ci nierejestrowaną/ej, o której mowa w art. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców,

3) w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku:

(dotyczy bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS)

a) nie odmówiłem(am) bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwałem(am) z własnej winy szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego planu działania, udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjąłem szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy określoną w ustawie,

(dotyczy poszukującego pracy opiekuna)

d) nie przerwałem z własnej winy szkolenia, stażu, pracy interwencyjnej, studiów podyplomowych, przygotowania zawodowego dorosłych,

4) nie posiadam wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania – złożę oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku, 

5) nie podejmę zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej, 
6) nie byłem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny  lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,

7) nie złożyłem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

8) nie figuruję w Krajowym Rejestrze Długów Biura Informacji Gospodarczej S.A.

9) zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy (okres zawieszenia nie zalicza się do okresu prowadzenia działalności gospodarczej).
...............................................................................

        Data i czytelny podpis wnioskodawcy


* właściwe zaznaczyć
Załącznik nr 2 do wniosku

OŚWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS 

	Nazwa Wnioskodawcy
	

	Adres Wnioskodawcy
	

	NIP Wnioskodawcy
	


Ja, niżej podpisany/a, my niżej podpisani oświadczam/y, że: (właściwe zaznaczyć)
( na podmiocie nie ciąży obowiązek zwrotu pomocy publicznej, wynikający z decyzji Komisji Europejskiej, uznającej pomoc za niezgodną z prawem lub ze wspólnym rynkiem (rynkiem wewnętrznym),

(  w okresie 3 lat nie uzyskałem(am)/nie uzyskaliśmy pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub w rybołówstwie,

( w okresie 3 lat uzyskałem(am)/uzyskaliśmy:
· pomoc de minimis w wysokości ……………………………..…euro,

· pomoc de minimis w rolnictwie w wysokości ………………… euro,

· pomoc de minimis w rybołówstwie w wysokości ………………euro,

Zostałem(am)/zostaliśmy uprzedzony(a)/eni o odpowiedzialności karnej, wynikającej z art. 233 § 1 i art. 297 § 1 kodeksu karnego za podanie nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy oraz okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego. 

 ..………………………………………………….

                                                                                                                              Data i czytelny podpis wnioskodawcy

Wszelkie informacje powinny być zgodnie z Zaświadczeniami o udzielonej pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie, pomocy de minimis w rybołówstwie, jakie wnioskodawca otrzymał od podmiotów udzielających mu pomocy de minimis w ciągu 3 minionych lat.

Załącznik nr 3 do wniosku

INFORMACJA O PORĘCZYCIELACH
W przypadku zabezpieczenia w formie poręczenia proszę wypełnić:

1) Imię i nazwisko poręczyciela ……………………………………………………………..…

Stan cywilny ……………………………………………………………….……..….…….

Miesięczny dochód brutto (średnia z 3-ch ostatnich miesięcy) …………..............................

Źródło dochodu (wybrać właściwe):

· umowa o pracę zawarta na czas nieokreślony/określony* do dnia……………………..

· emerytura przyznana na stałe,

· renta przyznana do dnia ………………………….. 

· działalność gospodarcza - NIP firmy: …………………….......................…….

2) Imię i Nazwisko poręczyciela ………………………..……………...………………………

Stan cywilny ……………………………………………………………………………….

Miesięczny dochód brutto (średnia z 3-ch ostatnich miesięcy) …………………...………...
Źródło dochodu (wybrać właściwe):

· umowa o pracę zawarta na czas nieokreślony/określony do dnia……………………..

· emerytura przyznana na stałe,

· renta przyznana do dnia ………………………….. 

· działalność gospodarcza - NIP firmy: …………………….......................….

UWAGI

Do podpisania umowy wymaganych jest 2 poręczycieli. Nie dopuszcza się łączenia dochodów poręczyciela z różnych źródeł.

1) Poręczycielem może być osoba w wieku do 75 roku życia, osiągająca dochody (po pomniejszeniu o wysokość miesięcznej spłaty zadłużenia), w wysokości nie niższej, niż 60% przeciętnego wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (zawartej w pełnym wymiarze czasu pracy na okres nie krótszy niż 18 miesięcy, licząc od dnia podpisania umowy o dotację lub z tytułu prowadzenia jednoosobowej działalności gospodarczej lub z tytułu emerytury lub renty, przyznanej na okres co najmniej 18 miesięcy od dnia zawarcia umowy).

2) Poręczycielem nie może być: 

· współmałżonek osoby, która otrzyma jednorazowe środki (z wyjątkiem posiadania rozdzielności majątkowej),

· współmałżonek poręczyciela (z wyjątkiem posiadania rozdzielności majątkowej),

· osoba poręczająca w PUP umowy cywilnoprawne (umowa w sprawie przyznania bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej, umowa w sprawie refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego), które nie wygasły,

· osoba, której aktualne zobowiązania finansowe pomniejszają wynagrodzenie lub dochód poniżej kwoty wskazanej w pkt 1,

· osoba mająca zajęcia egzekucyjne.
� właściwe zaznaczyć





