
 

ZASADY 

finansowania kosztów studiów podyplomowych 

w Powiatowym Urzędzie Pracy w Dębicy 

 

Postanowienia ogólne 

1. Finansowanie kosztów studiów podyplomowych, odbywa się na podstawie: 

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy                        

(Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późn. zm.), zwanej w dalszej części Ustawą; 

2) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 667), zwanego w dalszej części Rozporządzeniem; 

3) Zasad finansowania kosztów studiów podyplomowych w Powiatowym Urzędzie Pracy  

w Dębicy, zwanych w dalszej części Zasadami. 

2. Wyciąg z przepisów, o których mowa w ust.1 pkt 1 i 2 stanowi załącznik Nr 1 do Zasad.  

3. Finansowanie kosztów studiów podyplomowych jest fakultatywną formą wsparcia. Złożenie 

wniosku nie gwarantuje uzyskania finansowania kosztów studiów podyplomowych. 

 

§1 

Starosta, w imieniu którego działa Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Dębicy, może udzielić 

finansowania z Funduszu Pracy kosztów studiów podyplomowych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej 

osobie: 

1) bezrobotnej; 

2) poszukującej pracy, jeżeli: 

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego z przyczyn 

dotyczących zakładu pracy, 

b) jest zatrudniony u pracodawcy wobec, którego ogłoszono upadłość lub który jest 

w stanie likwidacji, z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji, 

c) otrzymuje świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy zasiłek 

socjalny, określone w odrębnych przepisach, 

d) uczestniczy w zajęciach w Centrum Integracji Społecznej lub indywidualnym programie 

integracji, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej, 

e) jest żołnierzem rezerwy, 

f) pobiera rentę szkoleniową, 

g) pobiera świadczenie szkoleniowe, 

h) podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników w pełnym zakresie na podstawie 

przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników jako domownik lub małżonek rolnika, 

jeżeli zamierza podjąć zatrudnienie, inną prace zarobkową lub działalność gospodarczą 

poza rolnictwem, 

i) jest cudzoziemcem, o którym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb, z zastrzeżeniem 

art. 1 ust. 6 i 7 ustawy, 

- przepisy ustawy art. 40, art. 41 ust. 4-7, art. 42 i art. 42a ust. 1-4 stosuje się odpowiednio. 

3) pracującej oraz wykonującej inną pracę zarobkową lub prowadzącą działalność gospodarczą 

w wieku 45 lat i powyżej, zainteresowanej pomocą w rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu 

się w Powiatowym Urzędzie Pracy w Dębicy. 



§ 2. 

1. Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy wskazuje w ogłoszeniu o naborze dokładny termin składania 

wniosków o finansowanie kosztów studiów podyplomowych bądź zamieszcza informacje o 

naborze otwartym do wyczerpania środków przeznaczonych na ten cel tj. finansowanie kosztów 

studiów podyplomowych. 

2. Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy informuje o wyczerpaniu środków przeznaczonych na 

finansowanie kosztów studiów podyplomowych. 

3. Osoba, o której mowa w § 1 składa wniosek o finansowanie kosztów studiów podyplomowych 

co najmniej 30 dni przed rozpoczęciem studiów podyplomowych/semestru. Wnioskodawca 

załącza do wniosku o finansowanie kosztów studiów podyplomowych oryginał informacji 

o studiach podyplomowych wydanej przez organizatora studiów podyplomowych, stanowiący 

załącznik nr 1 do wniosku o finansowanie kosztów studiów podyplomowych. 

4. O finansowanie kosztów studiów podyplomowych mogą wnioskować również osoby, które 

rozpoczęły już studia, jednak Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy nie refunduje kosztów studiów 

podyplomowych poniesionych przez Wnioskodawcę. 

5. Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy może udzielić finansowania kosztów studiów podyplomowych 

za semestr, który jeszcze się nie rozpoczął. 

6. O przyznaniu lub odmowie przyznania finansowania, Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy 

w Dębicy powiadamia Wnioskodawcę w formie pisemnej w terminie miesiąca od daty złożenia 

wniosku wraz z wymaganymi załącznikami. 

7. Łączna kwota kosztów za wszystkie semestry danego kierunku studiów podyplomowych 

finansowana będzie do wysokości 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100).                              

W przypadku, gdy łączna kwota kosztów studiów podyplomowych, będzie wyższa niż przyznane 

dofinansowanie, Wnioskodawca będzie zobowiązany dokonać wpłaty pozostałej kwoty we 

własnym zakresie. 

8. Finansowaniu podlegają wyłącznie koszty opłat związanych z pobieraniem nauki. 

 

§ 3 

W przypadku, gdy wniosek, o którym mowa w § 2 ust.1  jest składany w trakcie odbywania studiów 

(jednak przed rozpoczęciem kolejnego semestru), należy do niego dołączyć dodatkowo: 

1) dokument potwierdzający dotychczasowe uiszczenie opłat za zakończone semestry 

studiów; 

2) zaświadczenie potwierdzające kontynuację studiów podyplomowych (oryginał). 

 

§ 4 

1. Przyznana kwota finansowania (w ratach, z wyłączeniem możliwości jednorazowego finansowania 

łącznego kosztu studiów podyplomowych) wpłacana jest bezpośrednio na wskazany rachunek 

bankowy organizatora studiów podyplomowych po zawarciu z Wnioskodawcą umowy. 

2. W przypadku, gdy bezrobotny w trakcie odbywania studiów podyplomowych podejmie zatrudnienie, 

inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, nie zawiesza się dofinansowania kosztów tych 

studiów do planowanego terminu ich ukończenia. 

3. W przypadku pozbawienia statusu bezrobotnego albo poszukującego pracy z innych przyczyn niż 

podjęcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej  i kontynuowania 

studiów, Wnioskodawca ma obowiązek przedkładania wszystkich dokumentów zgodnie z § 5 pod 

rygorem zwrotu wypłaconych świadczeń. Od dnia pozbawienia statusu bezrobotnego albo 

poszukującego pracy następuje utrata prawa do otrzymania dalszego dofinansowania. 

 

§ 5 

Osoba, która zawarła umowę o dofinansowanie z Funduszu Pracy studiów podyplomowych 



zobowiązana jest do: 

1) przedstawienia w Urzędzie zaświadczenia o pozostawaniu w ewidencji uczestników studiów 

podyplomowych, po rozpoczęciu każdego kolejnego semestru studiów, w terminie 7 dni od 

dnia rozpoczęcia semestru; 

2) przedkładania Urzędowi planu zajęć przewidzianych programem studiów lub harmonogramu 

zjazdów, w ciągu 7 dni od dnia rozpoczęcia nauki w kolejnym semestrze, w zależności od 

organizacji zajęć;  

3) pisemnego powiadomienia Urzędu o zakończeniu zajęć edukacyjnych przewidzianych 

programem studiów w terminie 7 dni od daty faktycznego ukończenia studiów podyplomowych 

oraz przedstawienia świadectwa ukończenia studiów;  

4) przedłożenia w Urzędzie, na każdorazowe wezwanie, zaświadczenia z uczelni 

potwierdzającego kontynuowanie nauki na studiach lub świadectwo ukończenia tych studiów; 

5) przedkładania Urzędowi, każdorazowo na wezwanie, dowodów potwierdzających 

kontynuowanie nauki na studiach np. w formie wydruku potwierdzającego postęp w nauce                 

(w przypadku prowadzenia studiów metoda e-learningową); 

6) ukończenia studiów podyplomowych w terminie przewidzianym programem studiów. 

 

§ 6 

1. Uczestnik studiów podyplomowych ma obowiązek w terminie do 7 dni powiadomić Dyrektora PUP 

o podjęciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczęciu prowadzenia działalności 

gospodarczej. 

2. Stypendium przysługuje od pierwszego dnia zajęć, nie wcześniej jednak niż od dnia podpisania 

umowy, do ostatniego dnia zajęć wynikających z załączonego harmonogramu. 

3. Osobom wskazanym w § 1 pkt 2 i 3 stypendium nie przysługuje. 

 

§ 7 

Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy zastrzega sobie: 

1) prawo do monitoringu przebiegu studiów podyplomowych poprzez wzywanie do dostarczenia 

przez uczestnika studiów zaświadczeń potwierdzających kontynuowanie nauki; 

2) prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy w razie stwierdzenia nieprawidłowości 

wykonywania jej postanowień przez Wnioskodawcę i zażądania zwrotu na rzecz Urzędu 

wszystkich wypłaconych świadczeń, w tym kosztów studiów podyplomowych, poniesionych przez 

Urząd, w terminie 14 dni od daty doręczenia wezwania do zapłaty wraz z odsetkami ustawowymi  

liczonymi od dnia przekazania środków pieniężnych na rachunek organizatora studiów 

podyplomowych. 

 

§ 8 

W przypadku nieprawidłowości w wykonywaniu umowy, tj. niepodjęcia, przerwania lub nieukończenia 

studiów podyplomowych z własnej winy, Wnioskodawca zobowiązany jest do zwrotu całości kwoty 

dofinansowania. 

                                                                      

§ 9 

1. Finansowanie kosztów studiów podyplomowych, o których mowa w Zasadach uzależnione jest od 

wysokości środków finansowych Funduszu Pracy, jakimi dysponuje Powiatowy Urząd Pracy 

w Dębicy. 

2. Powiatowy Urząd Pracy w Dębicy zastrzega sobie prawo do odmowy finansowania kosztów studiów 

podyplomowych w przypadku wyczerpania limitu środków Funduszu Pracy. 



3. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności w sytuacjach uzasadnionych względami 

społecznymi, czy też sytuacją na lokalnym rynku pracy, Starosta w imieniu którego działa Dyrektor 

Powiatowego Urzędu Pracy w Dębicy, może odstąpić od warunków określonych w niniejszych 

Zasadach. 

4. Dyrektor Urzędu kierując się zasadnością, racjonalnością i efektywnością wydatkowanych środków, 

może każdorazowo w ogłoszonym naborze wniosków wskazać dodatkowe kryteria określające 

możliwość skorzystania z danego wsparcia. Zasady finansowania kosztów studiów podyplomowych 

mogą nie mieć zastosowania w dodatkowo opracowanych programach, w tym programach 

specjalnych, a także projektach konkursowych współfinansowanych z Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus. 

 

 

 

 

 

  



Załącznik Nr 1 

do Zasad finansowania  

kosztów studiów podyplomowych 

w Powiatowym Urzędzie Pracy  

w Dębicy 

 

 

 

Wyciąg przepisów dotyczących organizacji studiów podyplomowych 

 

 

I. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

(Dz. U. z 2023 roku poz. 735 z późn. zm.): 

 

Art.  42a.   

1. Starosta, na wniosek bezrobotnego, może sfinansować z Funduszu Pracy koszty studiów 

podyplomowych należne organizatorowi studiów, do wysokości 100%, jednak nie więcej niż 300% 

przeciętnego wynagrodzenia. 

2. Starosta zawiera z osobą, o której mowa w ust. 1, umowę o dofinansowanie studiów 

podyplomowych, która określa w szczególności prawa i obowiązki stron oraz wysokość i tryb 

przekazywania środków na pokrycie kosztów studiów podyplomowych w formie bezpośrednich wpłat 

na konto organizatora tych studiów. 

3. W przypadku gdy bezrobotny w trakcie odbywania studiów podyplomowych podejmie 

zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, nie zawiesza się dofinansowania 

kosztów tych studiów do planowanego terminu ich ukończenia. 

4. W przypadku przerwania studiów podyplomowych z winy uczestnika, kwota wydatkowana na ich 

finansowanie z Funduszu Pracy podlega zwrotowi. 

5. Bezrobotnemu, któremu starosta przyznał dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych, za 

okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem przysługuje stypendium w wysokości 

20% zasiłku, o którym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1. 

6. Uczestnikowi studiów podyplomowych, który w trakcie ich odbywania podjął zatrudnienie, inną 

pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, nie zawiesza się wypłaty stypendium, o którym mowa 

w ust. 5, do planowanego terminu ukończenia tych studiów. 

7. Uczestnikowi studiów podyplomowych, o którym mowa w ust. 6, przysługuje odszkodowanie z 

tytułu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze studiami 

podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiów i z powrotem, wypłacane przez instytucję 

ubezpieczeniową, w której uczestnik ten został ubezpieczony. 

8. Starosta ze środków Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika studiów podyplomowych, o którym 

mowa w ust. 7, od następstw nieszczęśliwych wypadków, z wyłączeniem przypadku, gdy uczestnik 

ten posiada już takie ubezpieczenie. 

 

II. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 667): 

§  83. 

1.Powiatowy urząd pracy informuje, w tym z wykorzystaniem stron internetowych, o możliwościach  

i zasadach finansowania kosztów studiów podyplomowych. 

2. Osoba uprawniona składa wniosek o finansowanie kosztów studiów podyplomowych zawierający: 



1) imię i nazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskującej, a w przypadku cudzoziemca numer 

dokumentu stwierdzającego tożsamość, i adres zamieszkania tej osoby; 

2) nazwę i termin realizacji studiów podyplomowych oraz nazwę i adres organizatora; 

3) koszt studiów podyplomowych; 

4) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy. 

3. Osoba uprawniona załącza do wniosku dokument wydany przez organizatora studiów 

podyplomowych zawierający informację o: nazwie, terminie realizacji i koszcie studiów podyplomowych. 

4. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztów studiów podyplomowych 

starosta zawiera z osobą uprawnioną umowę, o której mowa w art. 42a ust. 2 ustawy. 

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztów studiów podyplomowych 

starosta informuje osobę składającą wniosek o przyczynach nieuwzględnienia tego wniosku. 

6. Umowa, o której mowa w ust. 4, dodatkowo określa: 

1) nazwę i termin realizacji studiów podyplomowych oraz nazwę i adres organizatora studiów 

podyplomowych; 

2) zobowiązanie do zwrotu finansowania kosztów studiów podyplomowych w przypadku nieukończenia 

lub przerwania studiów podyplomowych z winy osoby korzystającej z finansowania tych studiów; 

3) zobowiązanie osoby korzystającej z finansowania kosztów studiów podyplomowych do 

powiadomienia powiatowego urzędu pracy o podjęciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach  

i ukończeniu studiów podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukończenia tych studiów. 

 

 

 


